Die JAGER Group mit Stammsitz in Hannover liefert seit nun Gber 80 Jahren hochwertige Komponenten und
Subsysteme aus Gummi, Kunststoff, Metall und neuerdings auch aus Basalt. Die in der dritten als auch vierten
Generation familiengeflihrte Unternehmensgruppe ist als qualifizierter, weltweit agierender Partner im Maschinen- und
Anlagenbau, in der Umwelt- und Agrartechnik, in der Energietechnik sowie in der Erddl-Exploration anerkannt. Um
den spezifischen Anforderungen dieser sehr heterogenen Zielgruppen gerecht zu werden, sind unsere Aktivitaten in
spezialisierten Einzelunternehmen konzentriert. Heute arbeiten flr uns weltweit mehr als 1200 Mitarbeiter an Gber 20
Standorten in Deutschland, Polen, den Niederlanden, Indien, den USA, Kanada und China. www.jaegergroup.com

Zur Verstarkung unserer Geschéftsleitung in Hanover suchen wir ab sofort eine

Assistenz der Geschaftsleitung (m/w/d) in Full-time
employee

DEINE AUFGABEN

¢ Projektunterstiitzende Koordinations- und Organisationsaufgaben sind Teil deines taglichen
Aufgabenspektrums

e Du bereitest Entscheidungsvorlagen mit der notwendigen Recherchearbeit inhaltlich und formal flr
die Geschaftsleitung auf

e Du bist fur die Koordination und Planung von Geschéftsreisen der Geschaftsflihnrung verantwortlich

¢ Reisekostenabrechnungen sowie Kreditkartenabrechnungen fallen ebenfalls in deinen
Verantwortungsbereich

e Du bist fur die Steuerung und Durchfiihrung von Sonderprojekten zustandig und tbernimmst die
Organisation von Firmenveranstaltungen

o AuBerdem erstellst Du Prasentationen und Handouts fUr die Geschéftsleitung

e Darlber hinaus gehéren klassische Sekretariatsaufgaben wie die Korrespondenz, Betreuung und
Bewirtung von Geschéftspartner:innen ebenfalls zu deinen taglichen Aufgaben

DEIN PROFIL
e Abgeschlossene kaufménnische Ausbildung und mehrjahrige Berufserfahrung in vergleichbarer Tatigkeit
e Gute Englischkenntnisse
e Fundierte Kenntnisse in MS Office
e Hohe Einsatzbereitschaft und Belastbarkeit sowie eine selbststandige und gewissenhafte Arbeitsweise
o Kommunikationsstarke Personlichkeit und Dienstleistermentalitét als auch bereichstbergreifendes Denken
zeichnen dich aus
e |oyalitat und Diskretion runden dein Profil ab


https://www.jaegergroup.com

UNSER ANGEBOT
e Umfeld: Du findest dich in einem erfolgreich in der dritten als auch vierten Generation

geflihrten, internationalen Familienunternehmen wieder

e Startklar: Du wirst als Teil der JAGER Familie willkommen geheiBen und zu Beginn deiner Tétigkeit durch
ein strukturiertes Onboarding bei uns geflihrt

e Aufgabenfeld: Freue dich auf eine interessante, abwechslungsreiche und verantwortungsvolle
Tatigkeit

e Zusammenhalt: Neben tollen Kolleg:innen warten auch regelmaBige Unternehmens- und Team-
Events auf dich

e | ebenslanges Lernen: Wir untersttitzen dich durch einen Mix an
unterschiedlichen WeiterbildungsmaBnahmen, sodass du stets am Puls der Zeit bleibst

e Rahmenwerk: Attraktive Verglitung inkl. Urlaubsgeld, Jahresleistungspramie, eine betriebliche
Altersvorsorge und die Mdglichkeit aus dem Home Office zu arbeiten sind ebenfalls mit an Bord

e Treffounkt: Neben modernen Biirordumen mit Lounge Bereichen fUr den schnellen Austausch, kommst
du auch im hauseigenen Betriebsrestaurant kulinarisch auf deine Kosten

e Weitblick: Wir kbnnen dir als dynamische Unternehmensgruppe mit internationaler Ausrichtung
auch langfristig Perspektive bieten

HABEN WIR DEIN INTERESSE GEWECKT? Dann bewirb dich bitte mit Angabe deiner Gehaltsvorstellung sowie dem
frihestmoglichen Eintrittstermin Uber unser Stellenportal. Wir freuen uns bald etwas von dir zu héren!

Arnold Jager Holding GmbH
Ansprechpartnerin: zuKUNFT\NC'
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Jetzt bewerben



https://jaegergruppe.onlyfy.jobs/application/apply/49lfjootoi5iupg2fqjgve57kyr20rp

