
Kaufmann für Büromanagement (m/w/d)

Wir suchen Dich für den Ausbildungsstart zum 01.08.2025 in

Hannover!

Du interessierst dich für die vielfältigen Aufgaben im Büro und hast ein Talent für Organisation und

Verwaltung?

Dann bist du genau richtig für unsere Ausbildung zum Kaufmann für Büromanagement (m/w/d).

Als Kaufmann für Büromanagement übernimmst du vielseitige Aufgaben in den Bereichen

Büroorganisation, Rechnungsbearbeitung und Kundenkommunikation. Du koordinierst Termine und

Meetings und wirst ein wertvoller Teil unseres Teams. Dabei erhältst Du Einblicke in verschiedene

kaufmännische Prozesse. Wir bieten dir eine praxisorientierte Ausbildung, in der du dich fachlich und

persönlich weiterentwickeln kannst.

Das bieten wir dir: Das bringst du mit:



Facettenreiche Einblicke in viele

verschiedene Prozesse

Eine feste Ansprechperson und

regelmäßiger Austausch beim Azubi-

Roundtable

Teilnahme an spannenden Azubi-

Projekten

Internen Unterricht mit gezielter

Prüfungsvorbereitung

Familiäre Atmosphäre in einem

kollegialen Umfeld

Hochwertiges Betriebsrestaurant

Übernahmegarantie bei guter

Leistung

Attraktive Vergütung, inkl. Urlaubs-

und Weihnachtsgeld

Du bist ein Teamplayer und

Zuverlässigkeit zählt zu deinen

Stärken

Du bringst ein Interesse an

Büroorganisation, Wirtschaft und

administrativen Aufgaben mit

Da du viele Aufgaben koordinieren

musst, sind gute organisatorische

Fähigkeiten von Vorteil.

Deine Kommunikationsfähigkeiten

lassen dich glänzen

Sicheres Deutsch und idealerweise

gute Englischkenntnisse runden dein

Profil ab

Ein Realschulabschluss gehört

ebenfalls zu deinen Qualifikationen

Die JÄGER Group

Die Jäger Gummi und Kunststoff GmbH ist ein familiengeführtes Unternehmen, das seit 1942

Gummi-, Kunststoff- und Metallprodukte herstellt. Wir bieten innovative Lösungen für verschiedene

Branchen, darunter z. B. die Maschinenbau- und die Agrartechnikbranche. Unser Standort in Hannover

steht für Qualität und Teamgeist – werde Teil unseres Teams!

Mach dir deinen eigenen Eindruck von der JÄGER Group auf unserer Karrierewebsite oder wirf einen

Blick auf unseren Instagramkanal.

Interesse geweckt?

dann sende uns deine Bewerbung inklusive Lebenslauf und Zeugnisse über

unser Online-Portal.

Wir freuen uns auf deine Bewerbung!

Jetzt direkt bewerben

https://www.jaegergroup.com/de/karriere/stellenangebote/
https://www.instagram.com/jaegergroup_ausbildung/
https://jaegergruppe.onlyfy.jobs/application/apply/oz31mkpd8iwayjvm19qyrpw911rb7ml


Jäger Gummi und Kunststoff GmbH

Ausbildungsbetreuung

Viktoria Lüerßen

Tel.: 0511 5358 110


